
永續報告書執行作業程序說明表 

 

項目編號 IV04 

項目名稱 本校永續報告書執行作業 

承辦單位 校務永續發展中心 

作業程序說明 一、規劃議題 

（一）由永續發展推動委員會規劃預揭露議題 

（二）依照本校永續發展目標與策略規劃 

二、資料蒐集 

（一）蒐集資料 

1. 校內資料 

(1)向各相關單位收集永續相關任務之進度與成果 

2. 校外資料 

(1)上網搜尋 

（二）資料彙整 

三、撰擬永續報告書 

四、向永續發展推動委員會呈閱報告 

五、永續報告書外審與修正 

六、永續報告書的呈核與公告出版 

IV04本校永續報告書執行作業風險值為 2*2 

控制重點 一、永續任務方向符合本校永續發展需求 

二、資料正確性 

法令依據 個人資料保護法 

使用表單 資料申請單 

  



本校永續報告書執行作業流程圖 
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內部控制制度控制作業自行評估表 

評估單位：校務永續發展中心 

作業類別（項目）：本校永續報告書執行作業 

評估期間：000年 00月 00日至 000年 00月 00日 

評估日期：000年 00月 00日 

控制重點 

評估情形 

改善措施 
落實 

部分

落實 
未落實 不適用 其他 

一、作業流程有效性       

(一)作業程序說明表及作業流

程圖之製作是否與規定相符。 

      

(二)內部控制制度是否有效設

計及執行。 

      

二、本校永續報告書執行       

(一) 揭露議題內容是否符本校

永續發展目標與策略？  

      

(二) 資料申請或取得是否符合

程序？ 

      

(三) 所得資料是否經過清洗與

確認？ 

      

(四) 永續報告書初稿是否經永

續發展推動委員會審查？ 

      

(五) 永續報告書是否送外審審

查？ 

      

(六) 永續報告書經核定後是否

公告上網？ 

      

填表人：              複核： 

 

 

 


